
個人情報保護方針 

 

有限会社ウルトラワークス（以下「当社」といいます）は、個人情報の適正かつ効果的な活用が新た

な産業の創出並びに活力ある経済社会及び豊かな国民生活の実現に資するものであることその他の個

人情報の有用性に配慮しつつ、個人の権利利益を保護することを目的として、次のとおり「個人情報保

護方針」を定め、これを実行し、かつ、維持いたします。 

 

1 関係法令・ガイドライン等の遵守 

当社は、個人情報に関する法令及びその他の関連する規範を遵守します。 

 

2 個人情報の利用目的 

 
お客様に関する個人情報の利用目的 

 

１.当社での利用目的 

①お客様へのサービス提供 

②事務の実施 

③会計・経理の実施 

④インシデント、事故等の報告 

⑤お客様へのサービスの向上 

⑥その他、お客様に係る管理運営業務 

 

２. 個人データ取扱いの委託先に提供する際の利用目的 

①他の事業者等との連携、情報提供 

②他の事業者等からの照会への回答 

③お客様のため、外部専門家の意見・助言を求める場合 

④お客様のご家族等への状況説明 

⑤業務の委託 

⑥お客様に変わって提供する場合 

⑦その他、上記に付帯する事務 

 

３.その他の利用目的 

①商品、サービスや業務の維持・改善のための基礎資料 

②仕事の質の向上を目的とした研究・学習 

③外部監査機関への情報提供 

④お客様に対する商品・サービスに関する各種情報提供及び時候の挨拶 

 

スタッフに関する個人情報の利用目的 

 

１.当社での利用目的 

①人事・労務 

②報酬の計算・決定・支払 

③研修 

④解職・退職 



⑤その他の雇用管理・業績管理、適正な業務運営の確保 

⑥健康の保持・増進など社員に有益と思われる範囲の健康情報の利活用 

⑦当社からスタッフへの連絡等 

 

２. 個人データ取扱いの委託先に提供する際の利用目的 

①税理士、社会保険労務士に委託した社員の人事・労務、報酬の計算等に関して必要な範囲 

②出向・派遣先での労務管理等に必要な範囲においてのみ使用することを前提に、出向・派遣

先への個人データ（個人番号を除く）の提供 

③共済、福利厚生、健康保険組合、生損保会社からの照会対応及び提供 

④その他、スタッフに対する事務に関する利用 

 

３.番号法に基づく利用目的 

①給与・退職金・退職年金に関する法定調書等作成事務 

②雇用保険届出事務 

③健康保険・厚生年金保険届出事務 

④国民年金の第３号被保険者の届出事務 

⑤報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書作成事務 

⑥その他法令等に定める個人番号関係事務 

 

株主に関する個人情報の利用目的 

 
①会社法等の規定に基づく株主としての権利行使に関する各種手続のため（名義書換請求、単

元未満株式の買取または買増、各種届出等） 

②会社法等の規定に基づく当社から株主への各種書類の送付のため（株主総会に関する招集通

知、議決権行使書、決議通知、配当関係書類の送付、その他各種通知等） 

③期末または中間期末における事業報告書の送付、その他事業内容に関する案内または各種便

宜の供与のため（事業報告書等の送付、株主優待の実施等） 

④各種法令に基づく所定の基準による株主データの作成等のため（有価証券報告書、営業報告

書記載の大株主の状況等の作成、株主総会における議決権行使状況の集約等） 

⑤株主総会運営のため 

 

個人データ取扱いの委託先関係者に関する個人情報の利用目的 

 
１.当社での利用目的 

①情報提供依頼 

②業務委託 

③報酬の計算・決定・支払 

④監査 

⑤その他の委託管理・業績管理、適正な業務運営の確保 

⑥当社から取引先への連絡等 

 

２.別の個人データ取扱いの委託先に提供する際の利用目的 

①税理士に委託した取引先の報酬の計算等に関して必要な範囲 

②報酬支払業務等に必要な範囲における金融機関への個人データ（個人番号を除く）の提供 



③与信管理のための調査 

④その他、委託先に対する事務に関する利用 

 

３.番号法に基づく利用目的 

①法定調書等作成事務 

②報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書作成事務 

③その他法令等に定める個人番号関係事務 

 

3 個人データの第三者提供 

個人データは、本人の同意、又は法令に定められた場合を除き第三者に提供することはありません。

なお、利用目的の達成に必要な範囲内において、他の事業者へ個人データの取り扱いを委託することが

あります。また、個人データの共同利用は行っておりません。 

今後、第三者提供を行う事になった場合には、提供する個人データと利用目的などを提示し、本人の

同意を得た場合のみ第三者提供を行います。  

 

4 個人データの安全管理措置 

漏えい、滅失及び毀損などから個人データを安全管理するため、次の措置を講じます。 

(組織的安全管理措置)  

整備した取り扱い方法に従って個人データが取り扱われていることを個人情報保護管理責任者が

確認 

スタッフから個人情報保護管理責任者に対する報告連絡体制を整備 

(人的安全管理措置) 

個人データの取り扱いに関する留意事項について、スタッフに定期的な研修を実施し、個人デー

タについての秘密保持に関する事項を雇用契約時に締結 

(物理的安全管理措置) 

個人データを取り扱うことのできるスタッフ及び本人以外が容易に個人データを閲覧できないよ

うな措置を実施 

個人データを取り扱う機器、電子媒体及び書類等の盗難又は紛失等を防止するための措置を講じ

るとともに、事業所内の移動を含め、当該機器、電子媒体等を持ち運ぶ場合、容易に個人データが判

明しないよう措置を実施 

(技術的安全管理措置) 

個人データを取り扱うことのできる機器及び当該機器を取り扱うスタッフを明確化し、個人デー

タへの不要なアクセスを防止 

個人データを取り扱う機器を外部からの不正アクセス又は不正ソフトウェアから保護する仕組み

を導入 

(外的環境の把握) 

現在は個人データを外国に保管していないが、今後個人データを外国に保管する場合には、当該

外国における個人情報の保護に関する制度を把握した上で安全管理措置を実施 

また、国内の個人情報であっても、外国の事業者を利用する場合は、次のとおり安全管理措置を

講じる。 

・事業者の所在国:米国 

・サーバの所在国:日本国 

・外国の制度を把握した上で講じた措置:日本国内であるが、特定の場合には米国の法的要件及び

政府機関の要求により開示される可能性があることから、個人情報保護法の対象となる日本国内の



リージョンを選定 

 

5 Google アナリティクスの利用について 

当サイトでは、Googleによるアクセス解析ツール「Google アナリティクス」を使用しています。この

Google アナリティクスはデータ収集のために Cookieを使用しています。このデータは匿名で収集され

ており、個人を特定するものではありません。当サイトでは Cookie、またはそれに類似する技術（以下

Cookie等という）を利用して収集した閲覧情報等を以下の目的のため利用することがあります。 

・当サイトにおけるユーザーの利便性向上および品質維持、改善 

・ターゲティング広告配信及び広告活動 

この機能は Cookieを無効にすることで収集を拒否することができますのでお使いのブラウザの設定を

ご確認ください。この規約に関しての詳細は、Google アナリティクス利用規約

（https://marketingplatform.google.com/about/analytics/terms/jp/）のページや Googleポリシー

と規約（https://policies.google.com/technologies/ads?hl=ja）をご確認ください。 

 
6 保有個人データの開示等の請求等に応じる手続き及び手数料の額 

当社の保有個人データに関する開示等の請求等の手続き及び手数料の額については、下記 8 の窓口

までお問い合わせください。 

 

7 適用除外 

次の事項については、現在該当しておりません。 

・個人データの共同利用 

・個人データの第三者提供 

・個人関連情報の第三者提供 

・仮名加工情報の作成及び取扱い 

・匿名加工情報の作成及び取扱い 

・個人データの外国での保管 

 

8個人情報の取扱いに関する質問及び苦情処理、保有個人データの開示等の請求等の窓口 

名称  ： 有限会社ウルトラワークス 

住所  ： 静岡県浜松市中区北寺島町 215 番地の 22 

ＴＥＬ ： 053-456-1327 

ｅメール： staff@ultraworks.jp 

ＨＰ  ： https://www.ultraworks.jp/ 

 

9 事業者の名称、代表者氏名 

有限会社ウルトラワークス 

代表取締役 岩田将司 

制定 2023 年 12月 11日 

 


